.............................................................................
pieczęć zamawiającego
Smołdzino, dnia 18.01.2016r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
W związku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami) zwracamy się z zapytaniem ofertowym o cenę dostaw / usług / robót budowlanych.   

1. Zamawiający:
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Smołdzinie, ul. Kościuszki 3, 76 – 214 Smołdzino, tel. 59 81 17 274.
2. Przedmiot zamówienia: przeprowadzenie nw. zajęć w ramach Programu Aktywizacja Integracja (Moduł Integracja) w projekcie pn. „CISnę do przodu” dla 10 osób bezrobotnych zakwalifikowanych do III profilu pomocy, zamieszkałych na terenie Gminy Smołdzino
1) Grupa wsparcia dla bezrobotnych- dla 10osób (1 grupa) w ilości 16 godzin (8 spotkań x 2h w okresie II-III.2016r. Celem zajęć jest złagodzenie psychicznych skutków bezrobocia. Zajęcia mają służyć zdobyciu nowych umiejętności, wymianie doświadczeń, udział w spotkaniach ma rozbudzić wiarę we własne siły, pomoże w radzeniu sobie z problemami życiowymi, w pokonywaniu  przeszkód, poszukiwaniu rozwiązań w osiągnięciu/odzyskaniu kontroli nad własnym życiem, ułatwi  skuteczne  funkcjonowanie w społeczeństwie, pomoże w rozpoznawaniu własnych predyspozycji, wpłynie na kreowanie dobrej samooceny.
2) Motywacja -  dla 10 osób (1 grupa) w ilości 8 godzin (2 spotkania x 4h) w okresie II.2016r. Celem warsztatów motywacyjnych będzie wzbudzenie motywacji do wprowadzania zmian w swoim życiu, zwiększenie poziomu aktywności i motywacji do podejmowania konstruktywnych działań. Uczestnicy zostaną wyposażeni w narzędzia ułatwiające planowanie i efektywne realizowanie zamierzonych działań. W trakcie zajęć uczestnicy dokonają analizy zasobów osobistych, pobudzą motywację wewnętrzną, będą planować i ustalać priorytety, co ma przyczynić się do wyznaczania celów osobistych oraz zawodowych.
3) Komunikacja - dla 10 osób (1 grupa) w ilości 8 godzin (2 spotkania x 4h) w okresie II.2016r. Celem zajęć będzie przede wszystkim poprawienie i rozwój otwartej komunikacji uczestników. W trakcie zajęć uczestnicy poznają zasady skutecznej komunikacji, aktywnego słuchania, techniki budowania i utrzymywania kontaktu, bariery komunikacyjnymi, komunikat „Ja”, etc.
4) Warsztaty Kompetencji Społecznych - dla 10 osób (1 grupa) w ilości 24 godzin (6 spotkań x 4h) w okresie II-III.2016. Celem warsztatu jest nabycie umiejętności społecznych umożliwiających wprowadzanie pozytywnych zmian w swoim życiu i podniesienie osobistej skuteczności w funkcjonowaniu społecznym, nabycie umiejętności budowania relacji z innymi ludźmi, nabycie umiejętności wyrażania konstruktywnej krytyki oraz wyrażania złości, asertywności, wzmocnienie kondycji psychicznej  i umiejętności radzenia sobie ze stresem. Warsztaty prowadzone będą metodami aktywnymi wykorzystującymi zaangażowanie i doświadczenia uczestników, wprowadzone będą elementy dramy i odgrywania ról, prezentowania doświadczeń, mini wykładu.
5) Autoprezentacja - dla 10 osób (1 grupa) w ilości 24 godzin (6 spotkań x 4h) w okresie III.2016r. Szkolenie z zakresu autoprezentacji, budowania wizerunku, z elementami wizażu i stylizacji jest szkoleniem, które wyzwoli w osobach, wycofanych z życia społecznego, zawodowego, nie wierzących we własne możliwości, siłę powodującą wzrost samooceny, wiary i motywację. Ukazanie możliwości zmiany siebie, nauczenie jak dbać o pewne aspekty wyglądu w kontakcie z innymi, po wachlarzu działań, jakie w ramach projektu osoby otrzymały, będzie dopełnieniem cyklu zwiększania szans na zatrudnienie i przygotowania osób zagrożonych wykluczeniem społecznym do wejścia lub powrotu na rynek pracy, będącego celem realizowanego projektu.

1 godzina oznacza godzinę zegarową (60 minut)

3. Termin realizacji zamówienia: 
· Grupa wsparcia – II-III.2016r.
· Motywacja – II.2016r.
· Komunikacja – II.2016r.
· Warsztaty Kompetencji Społecznych – II-III.2016r.
· Autoprezentacja – III.2016r.
Zajęcia mają być przeprowadzone od poniedziałku do piątku. 
4. Istotne warunki zamówienia: 
I. Wymagania dla prowadzących:
A) Grupa wsparcia:
- umowa zlecenie/na świadczenie usług, osoby/a musi posiadać wykształcenie wyższe psychologiczne i/lub pedagogiczne oraz doświadczenie w prowadzeniu zajęć warsztatowych/szkoleń/innych zajęć grupowych z zakresu prowadzenia grup wsparcia dla osób bezrobotnych, czyli w ostatnich 5 latach przeprowadziła co najmniej jeden warsztat/szkolenie/inne zajęcia grupowe z zakresu prowadzenia grup wsparcia dla osób bezrobotnych - potwierdzone dokumentem (referencje, zaświadczenie), mile widziane doświadczenie w pracy przy projektach.

B) Motywacja:
- umowa zlecenie/na świadczenie usług, osoby/a musi posiadać wykształcenie wyższe psychologiczne i/lub pedagogiczne oraz doświadczenie w prowadzeniu zajęć warsztatowych/szkoleń/innych zajęć grupowych z zakresu motywacji, integracji, czyli w ostatnich 5 latach przeprowadziła co najmniej jeden warsztat/szkolenie/inne zajęcia grupowe z zakresu motywacji, integracji - potwierdzone dokumentem (referencje, zaświadczenie), mile widziane doświadczenie w pracy przy projektach.

C) Komunikacja:
- umowa zlecenie/na świadczenie usług, osoby/a musi posiadać wykształcenie wyższe psychologiczne i/lub pedagogiczne, socjologiczne, doświadczenie w prowadzeniu zajęć warsztatowych/szkoleń/innych tożsamych zajęć grupowych, czyli w ostatnich 5 latach przeprowadziła co najmniej jeden warsztat/szkolenie/inne tożsame zajęcia grupowe dla dorosłych z zakresu komunikacji interpersonalnej(referencje, zaświadczenie), mile widziane doświadczenie w pracy przy projektach.

D) Warsztaty Kompetencji Społecznych:
- umowa zlecenie/na świadczenie usług, osoby/a musi posiadać wykształcenie wyższe psychologiczne i/lub pedagogiczne, oraz posiadająca doświadczenie w prowadzeniu zajęć warsztatowych/szkoleń/innych tożsamych zajęć grupowych, czyli w ostatnich 5 latach przeprowadziła co najmniej jeden warsztat/szkolenie/inne tożsame zajęcia grupowe dla dorosłych z zakresu kompetencji społecznych (referencje, zaświadczenie), mile widziane doświadczenie w pracy przy projektach.

E) Autoprezentacja:
- umowa zlecenie/na świadczenie usług, osoby/a musi posiadać wykształcenie min. średnie, mile widziany skończony kurs lub szkoła wizażu oraz posiadająca doświadczenie w prowadzeniu zajęć warsztatowych/szkoleń/innych tożsamych zajęć grupowych, czyli w ostatnich 5 latach przeprowadziła co najmniej jeden warsztat/szkolenie/inne tożsame zajęcia grupowe dla dorosłych z zakresu autoprezentacji (referencje, zaświadczenie), mile widziane doświadczenie w pracy przy projektach.

II. Prowadzący będzie zobowiązany do przygotowania i przedłożenia koordynatorowi konspektów z zajęć, ewentualnego wzoru materiałów szkoleniowych, a także wypełniania innych wymaganych dokumentów przedłożonych przez koordynatora, m.in. dziennika zajęć, protokołu odbioru godzin (ewidencji liczby godzin, zakresu wykonanych zadań w danym miesiącu kalendarzowym).
III. Warunki kwalifikowalności osoby wykonującej zadania w projekcie: zaangażowanie zawodowe osoby wykonującej zadania na podstawie stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangażowania we wszystkich projektach, w których w danym miesiącu realizuje zadania, łącznie z zadaniami w ramach projektu „CISnę do przodu”, nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie. Obciążenie wynikające z zadań w projekcie nie może wykluczać możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych osobie.
IV. GOPS zapewnia salę wykładową na terenie Gminy Smołdzino (sala szkoleniowa GOPS w Gardnie Wielkiej) oraz poczęstunek dla uczestników/czek, a także materiały piśmiennicze dla uczestników/czek- zeszyt, długopis. 
V. Wykonawca we własnym zakresie ponosi koszty związane z dojazdem do miejsca szkolenia oraz wyżywieniem. 
VI. Osoba lub osoby zostaną zatrudnione na umowę zlecenie/ umowę na świadczenie usług w przypadku działalności gospodarczej.
VII. Osoba wykonująca zadanie w ramach projektu będzie wykazana jako personel projektu, tzn.  osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, a zatrudniająca pracowników i  składająca ofertę, ma obowiązek osobiście realizować zadanie, tzn. nie może podzlecać wykonania zadania osobom trzecim, pracownikom.
 Nie ma możliwości zlecania usługi wykonania zadania w niniejszym zamówieniu.  

5. Sposób przygotowania oferty.
Oferta winna być sporządzona na załączonym druku. W przypadku złożenia oferty na innym druku oferta winna zawierać elementy składowe zawarte na druku oferty. Do oferty należy dołączyć:
· CV,
· dokumenty potwierdzające wymagane wykształcenie i kwalifikacje- dyplom, zaświadczenie,
· dokumenty potwierdzające doświadczenie- zaświadczenie, referencje,
· określać cenę za godzinę pracy – załącznik nr 1,
· program do warsztatu (każdego osobno, w przypadku składania ofert częściowych) z podziałem godzinowym i tematycznym- załącznik nr 2, 
· oświadczenie o spełnieniu warunków kwalifikowalności (zgodnie z pkt. IV.3)- załącznik nr 3,
· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów wykonania zadania- załącznik nr 4
· oświadczenie o  spełnieniu warunków z art. 22 ust 1 pkt 1-4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych

Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. Na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie zajęć w ramach PAI”.
6. Miejsce i termin złożenia oferty.
Ofertę złożyć należy w terminie do dnia 25.01.2016r. osobiście u zamawiającego lub pocztą na adres siedziby GOPS.
7. Kryteria oceny:
	Lp.
	kryterium
	waga
	Oznaczenie/skrót

	1) 
	cena
	70%
	C

	2) 
	program
	20%
	P

	3) 
	doświadczenie
	10%
	D





1) CENA: 
a) cena usługi szkoleniowej: można uzyskać maks. 70 punktów;
b) ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:
C=(Cn / Cob) x 100 x 70%

Cn- cena najniższa z oferowanych 
Cob- cena oferty badanej
70%- waga kryterium (przyjmuje się, że 1% = 1 pkt, co da wynik punktowy w kryterium C)


2) PROGRAM:
a) maksymalna liczba punktów w kryterium P- 20 punktów;
b) indywidualnej ocenie podlegać będzie:
W ramach tego kryterium zastosowane będą do oceny ofert następujące podkryteria: 
	Nazwa podkryterium
	Liczba punktów przyporządkowana do danego podkryterium

	Tematyka zajęć- adekwatność tych tematów do specyfiki warsztatu, grupy docelowej
	1-10 pkt

	Zaproponowane metody i techniki prowadzenia szkolenia
	1-10 pkt


* Ostateczna liczba punktów przyznanych w ramach powyższego kryterium będzie stanowiła średnią łącznej liczby punktów przyznanych przez wszystkich członków zespołu do oceny ofert

3) DOŚWIADCZENIE W PROWADZENIU PODOBNYCH WARSZTATÓW/SZKOLEŃ (w ostatnich 5 latach przed złożeniem oferty)
a) maksymalna liczba punktów w kryterium D- 10 punktów
b) liczba punktów w kryterium D zostanie przyznana zgodnie z poniższym wzorem:
D = (DO/ DMAX)* 100pkt * 10%
D– liczba punktów za kryterium doświadczenie
DO – liczba szkoleń dotyczących tematów/zagadnień zbieżnych z zapytaniem ofertowym zrealizowanych w ciągu 5 ostatnich lat, potwierdzonych referencjami/zaświadczeniami
DMAX – największa liczba szkoleń dotyczących tematów/zagadnień zbieżnych z zapytaniem ofertowym zrealizowanych ciągu 5 ostatnich lat potwierdzonych referencjami/zaświadczeniami, która wpłynęła w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
10%- waga kryterium  (przyjmuje się, że 1% = 1 pkt, co da wynik punktowy w kryterium D)

8. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która otrzyma największą liczbę punktów stanowiących sumę punktów uzyskanych w poszczególnych w/w kryteriach. Wszystkie obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

8. Osoba do kontaktu Kamila Kieraś, Tel. 59 8117274
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
- zrealizowania usługi dla  mniejszej liczby osób, co nie powoduje roszczeń dostawcy do wynagrodzenia,
- anulowania zapytania bez podawania przyczyny,
10. Dopuszczamy / nie dopuszczamy* możliwości składania ofert częściowych. W takim przypadku należy złożyć oferty osobno dla każdej części, z pełnym wymaganym kompletem dokumentów, załączników













zał. nr 1

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie dostaw / usług / robót budowlanych o wartości poniżej 30 000 euro
przeprowadzenie zajęć w ramach Programu Aktywizacja Integracja (Moduł Integracja) w projekcie pn. „CISnę do przodu” dla 10 osób bezrobotnych zakwalifikowanych do III profilu pomocy, zamieszkałych na terenie Gminy Smołdzino


I. Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO 

               Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Smołdzinie z siedzibą w Gardnie Wielkiej, ul. Mickiewicza  20, 76 – 213 Gardna Wielka

II.  Opis przedmiotu zamówienia
- przeprowadzenie zajęć w ramach Programu Aktywizacja Integracja (Moduł Integracja) w projekcie pn. „CISnę do przodu” dla 10 osób bezrobotnych zakwalifikowanych do III profilu pomocy, zamieszkałych na terenie Gminy Smołdzino
a. termin wykonania zamówienia: …………………………………………
b. warunki płatności.............................................................................................

c. cena brutto za 1 godzinę zajęć (wpisać nazwę zajęć………….) 
d. dane teleadresowe Wykonawcy: ……………………..
e. liczba przeprowadzonych tożsamych  szkoleń/warsztatów: ……………………… 
III.   FORMA ZŁOŻENIA OFERTY (podkreślić właściwe)

· pisemna osobiście
· pisemna pocztą
IV,  NAZWA I ADRES WYKONAWCY:

NAZWA	
ADRES:	………………………….
telefon/e-mail: ………………………………………………….
NIP (jeżeli dotyczy)...........................................................................................................
Nr RACHUNKU BANKOWEGO......................................................................................................
1 .Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
za  1 godzinę zegarową brutto ……….

2. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.
3. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są:
· CV,
· dokumenty potwierdzające wymagane wykształcenie i kwalifikacje- dyplom, zaświadczenie,
· dokumenty potwierdzające doświadczenie- zaświadczenie, referencje,
· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów wykonania zadania
· program do warsztatu (każdego osobno, w przypadku składania ofert częściowych) z podziałem godzinowym i tematycznym- załącznik nr 2, 
· oświadczenie o spełnieniu warunków kwalifikowalności (zgodnie z pkt. IV.3)- załącznik nr 3,
· oświadczenie o  spełnieniu warunków z art. 22 ust 1 pkt 1-4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych- zał. nr 4
zał. nr 2

PROGRAM WARSZTATU/SZKOLENIA

	Lp.
	Temat, w tym nazwy ćwiczeń, zadań (jeśli dotyczy)
	Rozkład czasowy zajęć (m.in. dzień 1, dzień 2; zakres godzinowy)
	Metody i techniki prowadzenia zajęć
	Wykorzystane materiały szkoleniowe, biurowe, sprzęt
	Źródło/ bibliografia

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	






………………………………….
podpis



































zał. nr 3





......................	dnia,......................                                                  

  ………………………………………….
      dane Wykonawcy
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Oświadczenie o spełnieniu warunków kwalifikowalności

[bookmark: _GoBack]Ja, niżej podpisany/a oświadczam, że w dniu składania oferty na wykonanie zadań w projekcie „CISnę do przodu” spełniam/ nie spełniam* warunki kwalifikowalności, o których mowa w zapytaniu ofertowym w pkt. 4.III.
Jestem świadomy/a, że będę zobowiązany/a  przedkładać zlecającemu wykonanie zadania w projekcie „CISnę do przodu” ewidencję godzin pracy i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów, w których będę zaangażowany/a, bez względu na formę zatrudnienia.
 W przypadku podjęcia pracy w innym projekcie/projektach zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania Koordynatora Projektu.

Jestem świadomy/a odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą.




........................................................
( Data i podpis )















zał. nr 4

......................	dnia,......................                                                  

  ………………………………………….
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
                           OŚWIADCZENIE 
o spełnieniu warunków z art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamówień publicznych
Przystępując do udziału w postępowaniu na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2013 poz. 907 z późniejszymi zmianami) w związku z zapytaniem ofertowym na zadania pn.: przeprowadzenie nw. zajęć w ramach Programu Aktywizacja Integracja (Moduł Integracja) w projekcie pn. „CISnę do przodu” dla 10 osób bezrobotnych zakwalifikowanych do III profilu pomocy, zamieszkałych na terenie Gminy Smołdzino
oświadczam/ oświadczamy*, że spełniam/spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1. Posiadania, wymaganych przepisami prawa, uprawnień do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem publicznym;
2. Posiadania wiedzy i doświadczenia;
3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej;
oaz nie podlegam/ podlegamy* wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych.


………………, dnia ……... 2016 roku   



.........................................................................
/ podpis Wykonawcy / 












